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هـ1445الفصل الدراسي الأول  لعام 

.أ: المادةـة / معلمـ 
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.أ: ـة المادة/ معلمـ 

للصف الأول المتوسط للفصل الدراس ي 1–1أوراق عمل مقرر  المهارات الرقمية 
هـ1445الأول لعام 

:التاريخأجهزة الحاسب: عنوان الدرس
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تعريف جهاز الحاسب الآلي
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للصف الأول المتوسط1–1أوراق عمل مقرر  المهارات الرقمية 
هـ1445للفصل الدراس ي الأول لعام 

:التاريخأجهزة الحاسب : عنوان الدرس
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: يوجد ذاكرات آخرى في الحاسب مثل-
CASH MEMORYذاكرة التخزين المؤقت 

ROMذاكرة القراءة فقط 

.أ: ـة المادة/ معلمـ 
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للصف الأول المتوسط للفصل الدراس ي 1–1أوراق عمل مقرر  المهارات الرقمية 
هـ1445الأول لعام 

:التاريخأجهزة الحاسب: عنوان الدرس

ملحقات جهاز الحاسب

وحدات تخزينوحدات ادخال واخراج

ملحقات جهاز الحاسب

وحدات اخراجوحدات ادخال

.أ: ـة المادة/ معلمـ 

عابد العمري . إعداد وتصميم أ



للصف الأول المتوسط للفصل الدراس ي 1–1أوراق عمل مقرر  المهارات الرقمية 
هـ1445الأول لعام 

:التاريخنظام التشغيل: عنوان الدرس

التحكم بجهاز الحاسب وإدارة موارده. 1.

إدارة الأجهزة الملحقة وأجهزة التخزين ومهام الطباعة. 2.

تهيئة البيئة المناسبة للمستخدم للتحكم بالحاسب. 3

..................................و............................... من أمثلة البرامج والتطبيقات الموجودة في الحاسب -

.بواجهة سطر الأوامر.................................... أول نظام تشغيل للحاسب الآلي هو نظام تشغيل -

..............................................اسم نظام التشغيل المستخدم في كمبيوتر المعمل هو -

.ميةنظام التشغيل ماك أو إس ومايكروسوفت ويندوز الأكثر شيوعا لأن واجهتهما رسوأصبج-

:أسماء نظام التشغيل في الأجهزة التالية-

البرامج في الحاسب الآلي

..............................................................................

مهام نظام التشغيل

جوالات هواوي وسامسونججوالات ايفونأجهزة الحاسباسم الشركة

اندرويدIOSأو إس آيماك-ويندوز -دوس نوع النظام

............................................................يبدأ نظام التشغيل عند الضغط على زر -

..........................................................الواجهة الرئيسية لنظام التشغيل تسمى واجهة -

سكون تسجيل الخروجإعادة التشغيلإيقاف التشغيل

ج إغلاق كافة البرام

وإغلاق جهاز 

الكمبيوتر

ف إغلاق كافة البرامج وإيقا

يله تشغيل الويندوز وتشغ

مرة أخرى

يخرج من المستخدم 

الحالي الى صفحة 

الدخول

وضع الجهاز في حالة 

الطاقة المنخفضة

.أ: ـة المادة/ معلمـ 

عابد العمري . إعداد وتصميم أ



للصف الأول المتوسط1–1أوراق عمل مقرر  المهارات الرقمية 

هـ1445للفصل الدراسي الأول لعام 

:التاريخنظام التشغيل: عنوان الدرس

المجلدات والملفات–مكونات الشاشة الرئيسية / عناصر التدريب(: 1)تدريب رقم 

:شغل جهاز الكمبيوتر وقم بعمل التالي

حدد مكونات الشاشة الرئيسية. (قائمة ابدأ-شريط المهام-الايقونات-سطح المكتب.)1

أنشئ مجلد جديد على سطح المكتب باسمك الأول، ثم أنشئ مجلد داخله وسمه . (اتتدريب)2

افتح برنامج الرسام وارسم أي رسمه واحفظها داخل المجلد الذي انشأته . م باس( تدريبات)3

.، ثم اغلق برنامج الرسام(1تدريب)

ثبت برنامج الرسام على شريط المهام. 4.

افتح مجلدك الذي أنشأته على سطح المكتب وابحث عن . (.1تدريب)5

هل يمكن مشاهدة محتويات مجلد دون فتحه ؟ . 6.................................

انسخ ملف . .والصقه في المستندات( 1تدريب)7

لم يتقن–اتقن خطوات التدريب

1

2

3

4

5

6

7

مفاهيم هامة في الدرس

اختصارهوظيفتهالأمر

نسخ

يقوم بنسخ 

الملف مع 

لالاحتفاظ بالأص

Ctrl+C

قص

ف يقوم بنقل المل

مع حذف الأصل
Ctrl+X

لصق
لصق الملف في

المكان المحدد

Ctrl+V

:نلتحويل لغة الكتابة من العربية الى الإنجليزية والعكس طريقتي

نذهب لخيار اللغة من شريط المهام . 1.

نضغط على . 2Shift+Altمن لوحة المفاتيح.

.أ: ـة المادة/ معلمـ 
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للصف الأول المتوسط1–1أوراق عمل مقرر  المهارات الرقمية 

هـ1445للفصل الدراسي الأول لعام 

إعدادات نظام : عنوان الدرس

التشغيل الأساسية
:التاريخ

إزالة البرامج-تخصيص الحاسب–( الماوس)اعدادات الفأرة : عناصر الدرس

يستخدم زر الفأرة 
الأيسر  في فتح 

الملفات والمجلدات

يستخدم زر الفأرة 
الأيمن  في اظهار 
القوائم المنبثقة

:لتغيير إعداد الفأرة

1.

2.

3.

4.

لتغيير خلفية سطح المكتب

1.

2.

3.

4.

:لإزالة برنامج من الكمبيوتر 

1.

2.

3.

4.

.أ: ـة المادة/ معلمـ 

عابد العمري . إعداد وتصميم أ



للصف الأول المتوسط1–1أوراق عمل مقرر  المهارات الرقمية 

هـ1445للفصل الدراسي الأول لعام 

:التاريختلميحات ونصائح: عنوان الدرس

غلاق برنامج ا–ترتيب النوافذ في الحاسب –تغيير حجم الايقونة –قفل شريط المهام ونقله :  عناصر الدرس

مخفيةعرض جميع المجلدات والملفات ال–خصائص الملف –المساعدة –ازالة جهاز التخزين –لا يستجيب 

.أ: ـة المادة/ معلمـ 

عابد العمري . إعداد وتصميم أ



للصف الأول المتوسط1–1أوراق عمل مقرر  المهارات الرقمية 

هـ1445للفصل الدراسي الأول لعام 

:التاريخالتنسيق المتقدم: عنوان الدرس

الحفظ-تنسيق الحدود والتظليل –تنسيق الفقرات المتقدم –تنسيق خط :  عناصر الدرس

...............................................................البرنامج المستخدم في معالجة النصوص هو برنامج  •

..........................................................مؤشر الكتابة اذا كان رأسه لليسار          يعني أن الكتابة باللغة •

في pagesمن التطبيقات الموجودة في الأجهزة الذكية ويمكن استخدامها في معالجة النصوص تطبيق •

وورد على مايكرسوفتفي أجهزة الاندرويد كما يتوفر تطبيق ( ( Docs to goوتطبيق الايفونأجهزة 

.الأجهزة الذكية

حالة الحروفتصغير الخطتكبير الخطحجم الخطنوع الخط

تسطيرمائلغامق
تغيير اللونتمييز اللون

.أ: ـة المادة/ معلمـ 

عابد العمري . إعداد وتصميم أ



للصف الأول المتوسط1–1أوراق عمل مقرر  المهارات الرقمية 

هـ1445للفصل الدراسي الأول لعام 

:التاريخدمج المراسلات: عنوان الدرس

خطوات دمج المراسلات:  عناصر الدرس

لف هو إحدى عمليات معالجة النصوص التي تمكنك من دمج مستند مع م:دمج المراسلات الإلكترونية

.قاعدة البيانات

خطوات دمج المراسلات
هو تطبيق داخل  Wizard Merge Mailمعالج دمج المراسلات 

ندات مايكروسوفت وورد يساعدك على تطبيق دمج المراسلات في المست

.بطريقة سهلة كما يوجهك إكمال عملية الدمج خطوة بخطوة

...................:............................................................................................................................خطوات تحديد المستلمين

لم يتقن–اتقن خطوات التدريب

اظهار معالج دمج المراسلات

تحديد نوع المستند

تحديد المستلمين

تخصيص قائمة العناوين

تعبئة العناوين بالبيانات

كتابة الرسائل

معاينة الرسائل

إتمام الدمج

إنشاء المغلفات

.أ: ـة المادة/ معلمـ 

عابد العمري . إعداد وتصميم أ



للصف الأول المتوسط1–1أوراق عمل مقرر  المهارات الرقمية 

هـ1445للفصل الدراسي الأول لعام 

:التاريخالتنسيق المتقدم: عنوان الدرس

:افتح برنامج الوورد وقم بعمل التالي

اكتب الجمل التالية . 1:

بسم الله الرحمن الرحيم

اسمك الثلاثي: اسم الطالب

الأول المتوسط: الصف

(:بسم الله الرحمن الرحيم ) طبق التنسيقات التالية على عبارة . 2

.، لون النص أحمر ، غامق ، محاذاة الى الوسط20حجم النص 

:طبق التنسيقات التالية على السطر الثاني والثالث. 3

.، لون النص ازرق ، غامق ، محاذاة الى اليمين16حجم النص 

.سم1اجعل مسافة بادئة معلقة للسطرين الثاني والثالث بمقدار . 4

.اجعل حدود على كامل الصفحة. 5

. احفظ الملف باسمك . 6

لم يتقن–اتقن خطوات التدريب

1

2

3

4

5

6

:مشروع الوحدة الثانية 

ب ابحث في الانترنت عن التسول واج

:عن النقاط التالية

.تعريف التسول. 1

.آثار التسول على الفرد والمجتمع.2

.لالعقوبات المفروضة على التسو. 3

طريقة تسليم المشروع

مشروع–الإعلانات –منصة مدرستي 

م انقر على الرابط ث–الوحدة الثانية 

ابط الصق الإجابات في الفراغات في الر 

.ثم ارسال

.أ: ـة المادة/ معلمـ 

عابد العمري . إعداد وتصميم أ



للصف الأول المتوسط1–1أوراق عمل مقرر  المهارات الرقمية 

هـ1445للفصل الدراسي الأول لعام 

:التاريخما هو البرنامج: عنوان الدرس

...................هل يمكن للأجهزة الإلكترونية أن تتخذ قرارات بنفسها؟ الجواب•

.................هل للأجهزة الإلكترونية فائدة بلا برامج؟ الجواب •

.هو مجموعة من الأوامر المكتوبة بلغة برمجة معينة لتنفيذ مهمة محددة : البرنامج •

لى لغة يكتب البرنامج من قبل المبرمج بأي لغة برمجة والتي تحتوي عل مترجم ، يترجم تعليماتها إ•

(1، 0)وهي اللغة الوحيدة التي يفهمها الحاسب ..................... 

.هناك المئات من لغات البرمجة يعتمد اختيار لغة البرمجة على التطبيق الذي تريد انشاءه •

هي لغة برمجة عالمية عالية المستوى وسهلة التعلم  (python)بايثون •

.وتعد سهلة وممتعة للمبتدئين في البرمجة( التعليمات البرمجية )تعتمد على كتابة الأكواد 

خطأ/ صح العبارة

.الشخص الذى يكتب البرنامج يسمى مبرمج. 1

.اللغة التي يفهمها جهاز الحاسب هي الإنجليزية .2

.اللغات العالية القريبة من فهم الحاسب .3

.المقصود بمفتوح المصدر يمكن التعديل على الأوامر البرمجية .4

.البرمجه تساعد على كتابه أوامر البرنامج .5

.البرنامج مجموعه أوامر لتنفيذ مهمه محددة . 6

.عالية المستوى قريبة من لغة الحاسبالبايثونلغة . 7

.للتحويل من لغة البرمجة الى لغة الالة نحتاج مترجم . 8

.أ: ـة المادة/ معلمـ 

عابد العمري . إعداد وتصميم أ



للصف الأول المتوسط1–1أوراق عمل مقرر  المهارات الرقمية 

هـ1445للفصل الدراسي الأول لعام 

:التاريخالخوارزمية والمخططات الانسيابية : عنوان الدرس

.الخوارزمية هي قائمة من التعليمات يتم اتباعها لحل مشكلة معينة خطوة بخطوة•

:خطوات الخوارزمية ثلاث هي •

.وهي المعلومات التي لابد من توفرها لإظهار النتيجة. ..............................................  1

.وهي العمليات التي أجريها على المدخلات لإظهار النتيجة. .............................................. 2

.وهي النتيجة................................................  3

ض هو نوع من أنواع المخططات البيانية يستخدم لتمثيل الخوارزمية ويعر Flowchartالمخطط الانسيابي •

.الخطوات التي تحتاج الى اتباعها بالترتيب الصحيح

استخدم المخططات الانسيابية للتعبير عن الخوارزمية لحساب مساحة المستطيل؟ •

.أ: ـة المادة/ معلمـ 

عابد العمري . إعداد وتصميم أ



للصف الأول المتوسط1–1أوراق عمل مقرر  المهارات الرقمية 

هـ1445للفصل الدراسي الأول لعام 

:التاريخالمتغيرات والثوابت: عنوان الدرس

.المتغير هو مكان محجوز في ذاكرة الحاسب يستخدم لتخزين القيم ويمكن تغييره•

:شروط تسمية المتغير•

أن يكون باللغة الإنجليزية. 1.

ألا يبدأ برقم. 2.

ألا يحتوي على فراغ. 3

ألا يكون من الكلمات المحجوزة  التالية. 4:

:من خلال ما سبق صنف التالي الى متغير أو غير متغير•

:  يكون تعريفها في لغة بايثون بين علامتي تنصيص مثل: المتغيرات النصية•

.لإضافة تعليق في لغة بايثون#تستخدم علامة •

ا هو موضح في قد تحتاج أحيانا الى متغير ثابت أثناء البرمجة، ولذا تستخدم المتغيرات الثابتة كم: الثوابت•

:المثال التالي

غير متغيرمتغير الاسمغير متغيرمتغير الاسم

aand

2ALIOMER

A  Nأحمد

.أ: ـة المادة/ معلمـ 

عابد العمري . إعداد وتصميم أ


